
学習塾データベース 導入例 

月謝管理システム 

【ファイルの種類】 

FMP：①生徒住所録 ②教職員情報 ③月謝管理前期 ④月謝管理後期 ⑤コメント一覧 ⑥講座 file 
⑦出席簿 ⑧入退室  

EXCEL：①生徒住所録 ②月謝管理 ③コメント file 

 

データをそれぞれのファイル

に分けることによって、効率

よくデータを使用し、データ

の流出を防ぐことができま

す。 

 
1. 生徒住所録：生徒の情報を管理します。既存のエクセルやワード等のデータを取り込み、データベ

ース化します。データベース化することによって、データの抽出、並べ替え、集計やラベル・封筒・

ハガキ、名簿一覧などいろいろなレイアウトを作成することができます。 

  

生徒の情報の管理を行います。

エクセルやワードからのデー

タのインポート、エクスポート

が簡単に行えます。 
レイアウトはフォーム形式、リ

スト形式、表形式など自由に作

り変えることができます。 
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2. 教職員情報：教職員情報を管理します。パスワードの設定ができるので、閲覧・修正などの制限や

管理が安心して行えます。 

 

カード型データベースなの

で、個人カードを作るのが

容易にできます。 
また、スクリプトを組むこ

とによって、データの抽出、

並べ替え、集計、分析、印

刷がボタンひとつでできま

す。 

 
3. コメント一覧：生徒の学習状況を管理します。各月の生徒状況を正確に把握することで、生徒、ご

父兄からの強固な信頼関係を築くことができます。また、講師の指導状況も把握できます。 
各塾の指導方針に従って、小テストの成績やグラフを挿入したり、その他のチェック項目の欄を追

加するなど、各塾の特徴に応じてカスタマイズできます。 

 

毎月の生徒の学習状況を担

当講師が記入して、ご家庭

に報告します。 
毎月の生徒の学習状況がデ

ータベース化されて、生徒

指導に大いに役立ちます。 
また、ご父兄との信頼関係

もより強固なものになりま

す。 
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4. 月謝管理の入力例 

インスタント Web 機能を使えば、ネットワーク上の他のコンピューターからブ

ラウザ（インターネットエクスプローラ等）で閲覧、検索、変更、入力ができ

ます。月謝管理のファイルとは分離しているので、安心して各講師に閲覧して

もらうことができます。 

 
生徒情報は生徒住所録から参照し、コメントはコメント一覧から参照して、請求

書を作成します。 
ご家庭に送付する請求書のほか、生徒の月謝管理、各教室、学年、クラスごとの

売上管理、各期ごとの集計、管理、抽出、分析が行えます。 
パスワード管理によってデータの保守、データの流出を防ぎます。 

 
 
 
 
 



 
5. 印刷：ボタンをクリックすれば、並べ替え、抽出してそれぞれの既存のプリンタに合わせた印刷が

できます。 
 

6. 講座 file：開講講座の管理。学習塾ごとの講座の管理を行います。 

 

講座の管理、教室の管

理、講師の管理、生徒

の管理、備品の管理な

ど、各学習塾独自のシ

ステムを強力にバック

アップします。 

 
7. その他：兄弟をまとめた請求書・会員証等のレイアウトなど、各塾に適したデータベースをカスタ

マイズできます。 

    

兄弟の合計金額を表示するレイアウトや会員証のレイアウトな

どさまざまなレイアウトを作ることができます。 
会員証には携帯電話の QR コードを入れたり、学習塾のロゴを

入れたりすることもできます。 
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